
 

   Vigencia documental del archivo  Valoración primaria Clasificación  
Nivel 

Clasificación 
Identificación 

De Trámite 
De 

Concentración 
Total años 

Destino Final 
Admvo. Legal Fiscal Reservada Confidencial reserva 

Fondo UTS Universidad Tecnológica de la Selva           

Subfondo REC Rectoría           

Sección 100 Oficina del rector           

Serie 011 Acuerdos 2 3 5 Histórico X X X 
Art. 28, 

Fracción IV 
 1 año 

Serie 074 Convenios 2 3 5 
Baja 

documental 
X X X 

Art. 28, 

Fracción IV 
 6 meses 

Serie 078 Correspondencia externa 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 079 Correspondencia interna 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 089 Decretos 2 3 5 Histórico X X     

Serie 134 Fotografías 2 3 5 Histórico X      

Serie 177 Nombramientos 2 3 5 
Baja 

documental 
X X     

Serie 182 Oficios 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 195 Personal 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 238 Sindicato de burócratas 2 3 5 Histórico X X X 
Art. 28, 

Fracción IV 
 6 meses 

Serie 265 Actas 2 3 5 Histórico X X X 
Art. 28, 

Fracción IV 
 1 año 

Subfondo AG Abogado General           

Sección 200 Oficina del Abogado general           

Serie 074 CONVENIOS 2 3 5 Histórico X X     

Subserie 1 Convenios vigentes 2 3 5 Histórico X X     

Subserie 2 Convenios extranjeros 3 5 8 Histórico X X     

Subserie 3 Convenios vencidos 2 3 5 Histórico X X     

Serie 223 Reglamentos 2 3 5 Histórico X X     

Subserie 1 Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo 2 3 5 Histórico X X     

Subserie 2 Reglamento de Ingresos Propios 2 3 5 Histórico X X     

Subserie 3 Reglamento de Titulación 2 3 5 Histórico X X     

Subserie 4 Reglamento del Consejo Directivo 2 3 5 Histórico X X     

Subserie 5 Reglamento de Alumnos 2 3 5 Histórico X X     

Subserie 6 
Reglamento de Ingreso, Promoción y permanencia 

del Personal Académico de la U.T.S. 
2 3 5 Histórico X X     
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Subserie 7 Reglamento de Talleres y Laboratorios en General 2 3 5 Histórico X X     

Subserie 8 
Reglamento de Visitas Guiadas, Practicas dirigidas, 

Estancias y Estadías 
2 3 5 Histórico X X     

Serie 182 Oficios 2 3 5 Historico X X     

Subserie 1 Oficios recibidos 1 3 4 
Baja 

documental 
x      

Subserie 2 Oficios emitidos 1 3 4 
Baja 

documental 
x      

Subfondo SA Secretaría Académica           

Sección 300 Oficina Secretaría Académica           

 
Serie 

 
195 

 
Personal 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X X   X  

 
Serie 

 
040 

 
Calidad 

 
2 

 
3 

 
5 

Baja 

documental 
X      

 
Serie 

 
074 

 
Convenios 

 
2 

 
0 

 
2 

Baja 

documental X      

 
Serie 

 
078 

 
Correspondencia Externa 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X      

 
Serie 

 
079 

 
Correspondencia Interna 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X      

 
Serie 

 
087 

 
Cursos Talleres, Seminarios,etc. 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X      

 
Serie 

 
109 

 
Ejercicios de autoevaluación Intitucional 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X   Parcial 

Fracción IV 
 2 Años 

 
Serie 

 
145 

 
Informes 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X      

 
Serie 

 
163 

 
Lineamientos 

 
2 

3 5 Histórico X      

 
Serie 

 
168 

 
Manuales 

 
2 

3 5 Histórico X      

 
Serie 

 
209 

 
POA 

 
2 

3 5 Histórico X      

 
Serie 

 
210 

 
Programa 

 
4 

3 7 Histórico X   Fracción IV  5 Años 

 
Serie 

 
215 

 
Proyectos 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X      

 
Serie 

 
253 

 
Tutorías 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X      

 
Serie 

 
265 

 
Actas 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X    Parcial  

Subsección 10 Dirección de la División de Administración           

Serie 052 Certificaciones 2 5 7 
Baja 

documental 
X   Fracción IV  1 año 

Serie 078 Correspondencia externa 1 4 5 Histórico X      

Serie 079 Correspondencia interna 1 4 5 Histórico X   Fracción IV  1 año 

Serie 103 Docencia 3 2 5 
Baja 

documental 
X      

Subserie 1 Manuales           

Subserie 2 Horarios           

Subserie 3 Programación académica           

Subserie 4 Rubricas           

Subserie 5 Diseño instruccional           



 

 

Subserie 6 Actividades de evaluación           

Subserie 7 Curriculum           

Subserie 8 Estancias profesionales           

Serie 114 Estadias 2 3 5 Histórico X      

Subserie 1 Documentos           

Subserie 2 Reportes           

Subserie 3 Memorias           

Serie 119 Eventos 1 4 5 Histórico X      

Subserie 1 Cursos           

Subserie 2 Talleres           

Subserie 3 Exposiciones           

Subserie 4 Conferencias    Baja 

documental 
      

Serie 174 Minutas 1 4 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 204 Practicas profesionales 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Subserie 1 Laboratorios           

Subserie 2 Talleres           

Subserie 3 Campo           

Subserie 4 Visitas guiadas           

Serie 215 Proyectos 2 3 5 Histórico X   Fracción IV  3 años 

Subserie 1 Académicos           

Subserie 2 Investigación           

Subserie 3 Tareas integradoras           

Subserie 4 Proyectos tutorados           

Subsección 20 Dirección de la División de Turismo           

Serie 052 Certificaciones 2 5 7 
Baja 

documental 
X   Fracción IV  1 año 

Serie 078 Correspondencia externa 1 4 5 Histórico X      

Serie 079 Correspondencia interna 1 4 5 Histórico X   Fracción IV  1 año 

Serie 103 Docencia 3 2 5 
Baja 

documental 
X      

Subserie 1 Manuales           

Subserie 2 Horarios           

Subserie 3 Programación académica           

Subserie 4 Rubricas           



 

 

Subserie 5 Diseño instruccional           

Subserie 6 Actividades de evaluación           

Subserie 7 Curriculum           

Subserie 8 Estancias profesionales           

Serie 114 Estadias 2 3 5 Histórico X      

Subserie 1 Documentos           

Subserie 2 Reportes           

Subserie 3 Memorias           

Serie 119 Eventos 1 4 5 Histórico X      

Subserie 1 Cursos           

Subserie 2 Talleres           

Subserie 3 Exposiciones           

Subserie 4 Conferencias    Baja 

documental 
      

Serie 174 Minutas 1 4 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 204 Practicas profesionales 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Subserie 1 Laboratorios           

Subserie 2 Talleres           

Subserie 3 Campo           

Subserie 4 Visitas guiadas           

Serie 215 Proyectos 2 3 5 Histórico X   Fracción IV  3 años 

Subserie 1 Académicos           

Subserie 2 Investigación           

Subserie 3 Tareas integradoras           

Subserie 4 Proyectos tutorados           

Subsección 30 
Dirección  de  la  División  de  Tecnologías  de  la 

Información y Comunicación 
          

Serie 052 Certificaciones 2 5 7 
Baja 

documental 
X   Fracción IV  1 año 

Serie 078 Correspondencia externa 1 4 5 Histórico X      

Serie 079 Correspondencia interna 1 4 5 Histórico X   Fracción IV  1 año 

Serie 103 Docencia 3 2 5 
Baja 

documental 
X      

Subserie 1 Manuales           

Subserie 2 Horarios           

Subserie 3 Programación académica           



 

 

Subserie 4 Rubricas           

Subserie 5 Diseño instruccional           

Subserie 6 Actividades de evaluación           

Subserie 7 Curriculum           

Subserie 8 Estancias profesionales           

Serie 114 Estadias 2 3 5 Histórico X      

Subserie 1 Documentos           

Subserie 2 Reportes           

Subserie 3 Memorias           

Serie 119 Eventos 1 4 5 Histórico X      

Subserie 1 Cursos           

Subserie 2 Talleres           

Subserie 3 Exposiciones           

Subserie 4 Conferencias    Baja 

documental 
      

Serie 174 Minutas 1 4 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 204 Practicas profesionales 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Subserie 1 Laboratorios           

Subserie 2 Talleres           

Subserie 3 Campo           

Subserie 4 Visitas guiadas           

Serie 215 Proyectos 2 3 5 Histórico X   Fracción IV  3 años 

Subserie 1 Académicos           

Subserie 2 Investigación           

Subserie 3 Tareas integradoras           

Subserie 4 Proyectos tutorados           

Subsección 40 Dirección de la División Agroalimentaria           

Serie 052 Certificaciones 2 5 7 
Baja 

documental 
X   Fracción IV  1 año 

Serie 078 Correspondencia externa 1 4 5 Histórico X      

Serie 079 Correspondencia interna 1 4 5 Histórico X   Fracción IV  1 año 

Serie 103 Docencia 3 2 5 
Baja 

documental 
X      

Subserie 1 Manuales           

Subserie 2 Horarios           



 

 

Subserie 3 Programación académica           

Subserie 4 Rubricas           

Subserie 5 Diseño instruccional           

Subserie 6 Actividades de evaluación           

Subserie 7 Curriculum           

Subserie 8 Estancias profesionales           

Serie 114 Estadias 2 3 5 Histórico X      

Subserie 1 Documentos           

Subserie 2 Reportes           

Subserie 3 Memorias           

Serie 119 Eventos 1 4 5 Histórico X      

Subserie 1 Cursos           

Subserie 2 Talleres           

Subserie 3 Exposiciones           

Subserie 4 Conferencias    Baja 

documental 
      

Serie 174 Minutas 1 4 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 204 Practicas profesionales 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Subserie 1 Laboratorios           

Subserie 2 Talleres           

Subserie 3 Campo           

Subserie 4 Visitas guiadas           

Serie 215 Proyectos 2 3 5 Histórico X   Fracción IV  3 años 

Subserie 1 Académicos           

Subserie 2 Investigación           

Subserie 3 Tareas integradoras           

Subserie 4 Proyectos tutorados           

Subsección 50 
Dirección de la Unidad Académica  Crucero San 

Javier 
          

Serie 123 Expedientes 3 2 5 Histórico X    X  

Serie 108 Egresados 1 4 5 Histórico X    X  

Serie 030 Bajas 3 2 5 Histórico X    X  

Serie 063 Comprobaciones 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 182 Oficios 2 3 5 
Baja 

documental 
X      



 

 

Serie 172 Memorandum 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 103 Docencia 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 087 Cursos 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 248 Tesis 2 3 5 Histórico X   X  6 meses 

Serie 041 Calificaciones 3 2 5 
Baja 

documental 
X      

Sub sección 60 Dirección de la Unidad Académica  Rayón           

Serie 123 Expedientes 3 2 5 Histórico X    X  

Serie 108 Egresados 1 4 5 Histórico X    X  

Serie 030 Bajas 3 2 5 Histórico X    X  

Serie 063 Comprobaciones 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 182 Oficios 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 172 Memorandum 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 103 Docencia 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 087 Cursos 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 248 Tesis 2 3 5 Histórico X   X  6 meses 

Serie 041 Calificaciones 3 2 5 
Baja 

documental 
X      

Sub sección 70 
Dirección de la Unidad Académica  Benemérito de 

las Américas 
          

Serie 123 Expedientes 3 2 5 Histórico X    X  

Serie 108 Egresados 1 4 5 Histórico X    X  

Serie 030 Bajas 3 2 5 Histórico X    X  

Serie 063 Comprobaciones 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 182 Oficios 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 172 Memorandum 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 103 Docencia 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 087 Cursos 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 248 Tesis 2 3 5 Histórico X   X  6 meses 

Serie 041 Calificaciones 3 2 5 
Baja 

documental 
X      

Subsección 80 Departamento de Servicios Escolares           

Serie 30 Baja Alumnos 2 2 4 Histórico X    X  

Serie 41 Calificaciones 4 2 6 Histórico X   Art. 28 Fracc. 

IV 
 4 años 

Serie 63 Comprobaciones 2 3 5 
Baja 

documental 
X   Art. 28 Fracc. 

IV 
 1 año 

Serie 108 Egresados 1 1 2 Histórico X    X  



 

 

Serie 111 Encuestas 2 3 5 
Baja 

documental 
X   Art. 28 Fracc. 

IV 
 1 año 

Serie 118 Evaluaciones 2 3 5 
Baja 

documental 
X   Art. 28 Fracc. 

IV 
 1 año 

Serie 123 Expedientes 4 2 6 Histórico X    X  

Serie 172 Memorándum 2 3 5 
Baja 

documental 
X   Art. 28 Fracc. 

IV 
 1 año 

Serie 182 Oficios 2 3 5 
Baja 

documental 
X   Art. 28 Fracc. 

IV 
 1 año 

Sub sección 90 Departamento de Servicios Bibliotecarios           

Serie 37 Bitácora 1 1 2 
Baja 

documental 
X      

Serie 57 Comisiones 1 1 2 
Baja 

documental 
X      

Serie 79 Correspondencia Interna 1 2 3 Histórico X      

Serie 145 Informes 1 1 2 Histórico X      

Serie 248 Tesis 3 2 5 Histórico X      

Serie 263 Mapas 3 2 5 Histórico X      

Sub sección 100 Departamento de Servicios Estudiantiles           

 
Serie 

 
195 

 
Personal 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X X   X  

 
Serie 

 
040 

 
Calidad 

 
2 

 
3 

 
5 

Baja 

documental 
X      

 
Serie 

 
074 

 
Convenios 

 
2 

 
0 

 
2 

Baja 

documental X      

 
Serie 

 
078 

 
Correspondencia Externa 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X      

 
Serie 

 
079 

 
Correspondencia Interna 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X      

 
Serie 

 
087 

 
Cursos Talleres, Seminarios,etc. 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X      

 
Serie 

 
109 

 
Ejercicios de autoevaluación Intitucional 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X   Parcial 

Fracción IV 
 2 Años 

 
Serie 

 
145 

 
Informes 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X      

 
Serie 

 
163 

 
Lineamientos 

 
2 

3 5 Histórico X      

 
Serie 

 
168 

 
Manuales 

 
2 

3 5 Histórico X      

 
Serie 

 
209 

 
POA 

 
2 

3 5 Histórico X      

 
Serie 

 
210 

 
Programa 

 
4 

3 7 Histórico X   Fracción IV  5 Años 

 
Serie 

 
215 

 
Proyectos 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X      

 
Serie 

 
253 

 
Tutorías 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X      

 
Serie 

 
265 

 
Actas 

 
2 

3 5 
Baja 

documental 
X    Parcial  

Subfondo SVIN Secretaría de Vinculación           

Sección 400 Oficina Secretaría de Vinculación           

 
Serie 

034 Base de datos 5 0 5 Histórico X    X  

 
Serie 

035 Becas 3 2 5 
Baja 

documental 
X    X  



 

 
 

Serie 
044 Capacitación 3 2 5 

Baja 

documental 
X      

 
Serie 

048 Catálogos 5 0 5 Histórico X      

 
Serie 

074 Convenios 2 0 2 
Baja 

documental 
X      

 
Serie 

108 Egresados 3 2 5 Histórico X    X  

 
Serie 

111 Encuestas 2 1 3 Histórico X      

 
Serie 

112 Envío de paqueterías 1 0 1 
Baja 

documental 
X      

 
Serie 

114 Estadía 3 2 5 Histórico X    X  

 
Serie 

172 Memorándum 3 2 5 Histórico X      

 
Serie 

182 Oficios 3 2 5 Histórico X      

 
Serie 

209 Programa Operativo anual 3 2 5 Histórico X      

 
Serie 

260 Vinculación con empresas 3 2 5 Histórico X      

 
Serie 

262 Visitas de practicas 3 2 5 Histórico X      

Sub sección 10 Dirección de Vinculación           

Serie 35 Becas 3 2 5 Histórico X    X  

Serie 74 Convenios 2 0 2 
Baja 

documental 
X      

Serie 111 Encuestas 1 4 5 Histórico X      

Serie 112 Envío de paqueterías 1 0 1 
Baja 

documental 
X      

Serie 115 Estadísticas 3 2 5 Histórico X      

Serie 172 Memorándum 3 2 5 Histórico X      

Serie 182 Oficios 3 2 5 Histórico X      

Serie 260 Vinculación con empresas 3 2 5 Histórico X      

Sub sección 10.1 Departamento de Investigación y Desarrollo           

Serie 011 Acuerdos 3 2 x Histórico X      

Serie 123 Expedientes 3 2 x Histórico X      

Serie 143 Indicadores 3 2 x Histórico X      

Serie 145 Informes 3 2 x Histórico X      

Serie 154 Investigaciones 3 2 x Histórico X      

Serie 172 Memorándums 3 2 x Histórico X      

Serie 182 Oficios 3 2 x Histórico X      

Sub sección 10.2 Departamento de Educación Continua           

Serie 044 Capacitación 3 2 5 Histórico X      

Serie 048 Catálogos 2 3 5 Histórico X      



 

 

Serie 172 Memorándums 3 2 5 Histórico X      

Serie 182 oficios 3 2 5 Histórico X      

Sub sección 20 Departamento de Prácticas y Estadía           

Serie 034 Base de datos 3 2 5 Histórico X    X  

Serie 048 Catalogo 3 2 5 Histórico X      

Serie 114 Estadías 3 2 5 Histórico X    X  

Serie 115 Estadísticas 3 2 5 Histórico X      

Serie 172 Memorándums 3 2 5 Histórico X      

Serie 182 Oficios 3 2 5 Histórico X      

Serie 262 Visitas de practicas 3 2 5 Histórico X      

Sub sección 30 Departamento de Desempeño de Egresados           

Serie 034 Base de datos 3 2 5 Histórico X   X   

Serie 075 Convocatorias 3 2 5 Histórico X      

Serie 111 Encuestas 3 2 5 Histórico X      

Serie 155 Invitaciones 3 2 5 Histórico X      

Serie 172 Memorándums 3 2 5 Histórico X      

Serie 182 Oficios 3 2 5 Histórico X      

Subfondo EU Dirección de Extensión Universitaria           

Sección 500 Oficina Dirección de Extensión Universitaria           

Sub sección 10 Subdirección de Difusión y Divulgación           

Sub sección 10.1 Departamento de actividades deportivas           

Serie 216 Publicidad 3 2 5 Histórico X   X  1 año 

Serie 145 Difusión 3 2 5 
Baja 

Documental 
X   X  1 año 

Serie 172 Memorándum 3 2 5 
Baja 

Documental 
X   X  1 año 

Sub sección 10.2 Departamento de actividades deportivas           

Serie 172 Memorándum 3 2 5 
Baja 

documental 
X   X  1 año 

Sub sección 10.3 Departamento de servicios médicos           

Serie 172 Memorándum 3 2 5 
Baja 

documental 
X   X  1 año 

Subfondo AyF Direccion de Administración y finanzas.           

Sección 600 Oficina de Dirección.           

Serie 006 Actas de Entrega-Recepción 2 3 5 Historico X   X   

Serie 010 Activos 3 2 5 Historico X X  X   



 

 

Serie 025 Auditorías 3 7 10 Historico X  X X   

Serie 032 Bancos 3 7 10 Historico X X X X  6 años 

Serie 057 Comisiones 1 0 1 Baja definitiva X   X   

Serie 207 Presupuestos 3 2 5 Historico X   X   

Serie 219 Recibos 2 8 10 Baja definitiva X   X   

Serie 209 Programa Operativo anual 1 0 1 Baja definitiva X   X   

Serie 234 Seguros y Fianzas 2 3 5 Historico X X  X  3 años 

Serie 241 Solicitudes 1 0 1 Baja definitiva X   X   

Sub sección 10 Subdirección de Servicios Administrativos           

Serie 064 Conciliaciones 2 8 10 
Baja 

documental 
X   Parcial  1 año 

Serie 082 Cuenta Pública 2 8 10 
Baja 

documental 
X      

Serie 116 Estados Financieros 2 8 10 
Baja 

documental 
  X Parcial  1 año 

Serie 133 Cumplimiento 1 4 5 
Baja 

documental 
X   Parcial  1 año 

Serie 145 Informes 1 4 5 
Baja 

documental 
X   Parcial  1 año 

Serie 172 Memorandums 1 4 5 
Baja 

documental 
X   Parcial  1 año 

Serie 182 Oficios 1 4 5 
Baja 

documental 
X   Parcial  1 año 

Serie 202 Pólizas 2 8 10 
Baja 

documental 
  X Parcial  1 año 

Serie 215 Proyectos 3 2 5 
Archivo 

Histórico 
X   X  5 años 

Sub sección 10.1 Departamento de mantenimiento institucional           

Serie 037 Bitácoras 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 153 Inventarios 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 167 Mantenimiento 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 228 Resguardos 2 3 5 
Archivo 

Histórico 
X X  X  6 meses 

Serie 227 Requisiciones 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Sub sección 10.2 
Departamento de Recursos Materiales y Servicios 

Generales 
          

Serie 037 Bitácoras 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 153 Inventarios 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 167 Mantenimiento 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 228 Resguardos 2 3 5 
Archivo 

Histórico 
X X  X  6 meses 

Serie 227 Requisiciones 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Sub sección 20 Departamento de Programación y Presupuesto           

Serie 037 Bitácoras 2 3 5 
Baja 

documental 
X      



 

 

Serie 153 Inventarios 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 167 Mantenimiento 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Serie 228 Resguardos 2 3 5 
Archivo 

Histórico 
X X  X  6 meses 

Serie 227 Requisiciones 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Sub sección 30 Departamento de Contabilidad           

Serie 064 Conciliaciones 2 8 10 Baja X   Parcial  1 año 

Serie 082 Cuenta Pública 2 8 10 Baja X      

Serie 116 Estados Financieros 2 8 10 Baja   X Parcial  1 año 

Serie 133 Cumplimiento 1 4 5 Baja X   Parcial  1 año 

Serie 145 Informes 1 4 5 Baja X   Parcial  1 año 

Serie 172 Memorandums 1 4 5 Baja X   Parcial  1 año 

Serie 182 Oficios 1 4 5 Baja X   Parcial  1 año 

Serie 202 Pólizas 2 8 10 Baja   X Parcial  1 año 

Serie 215 Proyectos 3 2 5 
Archivo 

Histórico 
X   X  5 años 

Sub sección 40 Departamento de Personal           

Serie 195 Personal 6 14 20 
Archivo 

Histórico 
X X   X  

Serie 178 Nóminas 2 3 5 
Archivo 

Histórico 
X X X  Parcial  

Serie 072 Control de asistencias 2 3 5 
Archivo 

Histórico 
X X   Parcial  

Serie 079 Correspondencia interna 2 3 5 
Archivo 

Histórico 
X    Parcial  

Subfondo PLAN Dirección de Planeación y Evaluación           

Sección 700 Oficina Dirección de Planeación y Evaluación           

Serie 133 Formatos 2 3 5 
Archivo 

Histórico 
X      

Serie 145 Informes 1 2 3 
Archivo 

Histórico 
X X     

Serie 172 Memorandum 1 3 4 
Baja 

documental 
X      

Serie 182 Oficio 2 3 5 
Archivo 

Histórico 
X      

Serie 207 Presupuesto 3 2 5 
Archivo 

Histórico 
X  X Parcial  1 año 

Serie 209 POA 2 3 5 
Archivo 

Histórico 
X X     

Serie 210 PIFI 2 3 5 
Baja 

documental 
X      

Sub sección 10 Departamento de Informática y Estadística           

Serie 115 Estadística 2 3 5 
Archivo 

Histórico 
X      

Serie 117 Estudios 2 3 5 
Archivo 

Histórico 
X      

Serie 143 Indicadores 2 3 5 
Archivo 

Histórico 
X      



 

 

Subfondo SINF Subdirección de Informática           

Sección 800 Oficina de Subdirección.           

Serie 034 Bases de Datos 5 15 20 
Archivo 

Histórico 
X    X  

Serie 077 Correos Electrónicos 5 15 20 
Archivo 

Histórico 
X      

Serie 152 Internet 2 3 5 
Baja 

Documental 
X   Fracción IV  1 año 

Serie 161 Licencias 2 3 5 
Baja 

Documental 
X   Fracción IV  1 año 

Serie 172 Memorándums 2 3 5 
Baja 

Documental 
X      

Subfondo SGC 
Departamento   del   Sistema   de   Gestión   de   la 

Calidad 
          

Sección 900 
Oficina del Departamento del Sistema de Gestión 

de la Calidad 
          

Serie 25 Auditorias 3 2 5 
Archivo 

Histórico 
X X     

Serie 40 Calidad 3 2 5 
Archivo 

Histórico 
X X     

Serie 44 Capacitación 3 2 5 
Baja 

Documental 
X      

Serie 79 Correspondencia interna 3 2 5 
Archivo 

Histórico 
X X     

Serie 143 Indicadores 3 2 5 
Baja 

Documental 
X      

Serie 168 Manuales 3 2 5 
Archivo 

Histórico 
X X     

Serie 174 Minutas 3 2 5 
Archivo 

Histórico 
X X  X  6 meses 

Serie 208 Procesos 3 2 5 
Archivo 

Histórico 
X X     

Serie 209 POA 3 2 5 
Baja 

Documental 
X      

Subfondo CDR Centro de Desarrollo Rural           

Seccion 1000 Oficina del Centro de desarrollo Rural           

Serie 063 Comprobaciones 2 3 5 
Baja 

Documental 
X   X   

Serie 172 Memorandums 1 4 5 
Baja 

Documental 
X   X   

Serie 182 Oficios 1 4 5 
Baja 

Documental 
X   X   

Serie 215 Proyectos 2 3 5 
Archivo 

Histórico 
X    X  

 


